INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemcle, % de marzo de 2026

Lie. Emesto Salvador Flores Jarez
Plrector General

Direcclén General de Desarralio Cultural
Miniterio de Cultura y Deportes

St despacho,

Estimado Setlor Director General:

Tengo ¢l agrado da ditigirme a wited, pata presentarie ml Informe MENSUAL de actividades siendo o sigtilente:

Nembre completo del Contratista: ANA MARIA SAICHE saOUIC . Cul: 1846 41616 0804

Nimero de contrato: 025-009-2026-DODC-MCD .~ Acuerdo Minkteriak  05-2026 &

Servklos (Técnicos o Profeslonales): TECNICOS - ) N del Contrathte: 61508071

Némero de Factura: 215629916 . ) Setle: 3DDsA2IA s

Honorarjos Meruales: J9,000.00 Y4y ] Perfodo del Informe: _Mes de marzo de 2026

Manto Total del Contrato 053,709.68 - Plezo del Contrate: _02/01/2026 ol 30/0éf2026 .~

Unidod Adminktrativa donde presta los servicos: DEEEGACION DE ASUNTOS HIRIDICOS

Qbjetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete o prestar sus serviclos téenlcos para lo Delegacisn de Asuntos Jurldicos de [

Direccién General de Descrrolle Cultural del Minkterlo de Cultura y Deportes, con dedkockn, diligencia v con aregle
a los principlos de &tk y probidad, en la prestacién de Servicios que se describen a continuodén, sin ter asten
limitativas, sine dnicamente enunclativas, Gegin Clawsula de contreto; TERCERA}.

Dascrrollo Ordenado da les Actividades:
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]
b
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n
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m)

Apoyé en la realtzackén de docummentos edminktrativos (providenclas, conocimientos, oficlos y circulares) de la Delegackin de Asuntos Juridlcos de Ta Diracelén General de
Desarrollo Cultural,
Apoyé en el archivo fisko y dighal de los documentes enviodos y recibldos en la Delegacitn da Asumtos Jurfdicos de la Blreccién General de Desarroflo Cuttural,

Apoyé en la antrega de comespondenda a Jas dependencias da [q Direccién General da Descrrollo Cultural v otras,

Apoyé en larealizacién de cédulas de notificacin de resoluciones adminktroativas v notlficacidin de las mbmes.

Apoyé en [a elaboracin de proyectos da contratos, rescluciones y acuerdos,

Apoyé en el proceto da ereaclsn de proyectes de dictémenes v opinlenes juriclces de los astntos que son sometides a la Delegackn de Asurntos Jurdicos.
Apoyé en la reclizacién de divenas diligencia adminktrativas internas, externcs y al intarior del paly,

Apoyé en la procuracdién de oy coses Judiciales en distintas InstRtuclones pablicas y de administracién de justicla,

Apoyé en el control y reghtro digital del estetus da los casos Judiciates.

Apoyé en la reallzadbn de Infonmeas mensuales o cuando seen requeridas, relaclonados ol archivo y &) estadoe de los casos Judiclales de la Delegacibn de Asumtos Jurfdicos.
Apoyé en dar respuesta y seguimlanto a Js sollcitudes de infermacién realizadas a lo Delegacién de Astmtos Jurfdicos para la eficencla de los precedimbentos adminlstrotives.
Apoyé en el orden y seguirmiento de toda clase de expedlantes asignado a ka Delegaclén de Asuntos Juridices para la eficenclet de ot procedimientos adminlitratios,

Apoyé en otras actividades que me fueron desimadas por la Direccién General de Desarrollo Cuftural,

ANA MAR[A SAICHE sAQUIC

Nombre Completo del Controthta

- Firrha de Contratita
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